会计学院2013级新生晚自习工作方案（草案）
根据《首都经济贸易大学新生晚自习规定》，结合会计学院实际情况，为帮助新生尽快适应大学阶段学习的特点、规律和要求，以培育良好学习习惯为工作基础，以学业卓越为工作目标，通过强化大一新生的学业自我管理能力，为学生后续提升自己学习的自觉性、主动性打造坚实基础，营造学院内部勤奋好学、严谨自律、团结互助、教学相长的学风氛围，助力学生成长成才，特制订会计学院2013级新生晚自习工作方案。

一、会计学院新生晚自习时间
大一第一学年每周一至周四18：30—20：30为新生晚自习固定时间，法定节假日、寒暑假及军训时间除外。
二、会计学院新生晚自习地点

会计学1班               慎思楼505

会计学2班               慎思楼509

注册会计师1班           慎思楼511

注册会计师2班           慎思楼514

注册会计师3班           慎思楼516

财务管理班               慎思楼522

国际会计班               慎思楼524

（备注：教室使用时间为每周一至周四18：30—22：00）

三、会计学院新生晚自习学习内容
晚自习学习内容以外语、数学等公共基础课的复习、预习和扩展学习为主。形式上以自学为主，集体辅导、个别辅导、专题讲座或报告会等有机结合。集体辅导、个别辅导、专题讲座或报告会具体时间、地点及相关安排于前一周通知。

四、会计学院新生晚自习具体管理实施方案

1、成立会计学院晚自习工作小组，由工作小组组织实施管理。
会计学院晚自习工作小组组长：崔也光，解小娟             副组长：顾奋玲，李百兴，孙庆福
成员：  王文绪（具体联络人）谭静（具体联络人），王健琪，
孙军鹏，石军，柳志强，孙静，杨澜
2、班主任工作职责
      加强学风引导、学习指导，加强同任课教师、辅导员的工作联系，及时协调解决本班级晚自习出现的问题。领导和支持班级助理工作，发挥好班级助理作用。负责制定班级晚自习学习计划，发挥本班学生参与晚自习的积极性，制定本班晚自习公约，并将计划与公约统一交至学院工作办公室。
3、建立新生班级“班级助理”制度。

从高年级选拔优秀学生担任班级助理，配合班主任、辅导员专职负责新生班级晚自习的组织管理，负责学生考勤及维护自习纪律，组织开展朋辈辅导活动和班级团队学习。加强班级助理队伍的选聘、培训和管理工作。

                      班级助理工作职责
班级助理的主要职责是协助辅导员、班主任做好新生晚自习的管理工作，具体工作职责如下：

（1）与新生班级共同上晚自习，对新生自习情况进行考勤统计，认真填写考勤记录，并与每周周五反馈至学院。
（2）晚自习期间，巡视本班级晚自习情况，处理晚自习期间发生的问题，如遇紧急情况，及时联系辅导员、班主任，妥善解决。

（3）开展朋辈辅导，帮助新生尽快适应大学学习要求。

4、考勤管理办法
（1）认真执行考勤制度。新生按要求参加晚自习，不得无故缺勤。迟到或早退累计达到三次者按一次缺勤计。

（2）认真执行请假制度。班级助理是晚自习考勤责任人。因事因病无法参加晚自习的同学应向班主任请假，履行请假手续，并将有效假条交与班级助理备查。

（3）新生参加晚自习情况是对学生进行综合测评的重要内容。学生缺勤次数累计超过总数的三分之一及以上者，不得参与学年内所有评奖评优，不得申请校内转专业。

（4）鉴于新生晚自习对提升学院学风建设水平，提升大一新生的学业自我管理能力的重要性，会计学院实行晚自习考勤参照教学管理机制。经考勤统计，一个学期内晚自习缺勤学时累计达下列情况者（每天晚自习按2学时计算），予以相应的纪律处分：
①11至20学时或者连续缺勤4天者，给予警告处分。

②21至30学时或者连续缺勤6天者，给予严重警告处分。
（5）班级晚自习期间，以小时作为考勤单位，单位小时内如有15分钟以上学生未在自习室开展与学习有关的内容，或在教室从事与学习无关的浏览网页，各类电子游戏、观看电影视频等活动，班级助理均给予缺勤认定。
（6）班级助理须严格执行考勤管理规定，不得弄虚作假，一经发现，取消其班级助理资格及相关待遇。班级学生必须尊重与服从班级助理开展的相关工作，若出现提出不合理要求、故意刁难、侮辱或人身伤害等情况，根据学生手册相关规定，严肃处理。

5、设立一年级班级学业成绩卓越奖学金
为促进会计学院新生晚自习工作顺利开展，确保工作发挥实效性作用，激发各班级学习积极性，提升学生追求学业卓越的竞争意识。会计学院设立一年级班级学业成绩卓越奖学金。
卓越奖学金评选实施细则：

（1）班级晚自习出勤率90%以上，晚自习工作开展顺利，整体效果良好，未出现极端违反自习管理规定事件。
（2）在学期期末考试中，班级学生未出现不及格科目，未出现考试违纪作弊情况，班级所修课程平均分在80分以上，可进行申报。
（3）卓越奖学金以大一新生班级作为评选单位，以大一年级两个学期为申报期，符合上述条件后，课业平均成绩最高的班级获评卓越奖学金。单学期奖学金额度为2000元人民币。综合两个学期课程成绩排名第一的班级，单独奖励金额3000元人民币，卓越奖学金累计最高可获7000元人民币，奖学金统一归属班级集体使用。
（4）当大一新生班级单学期各项条件均无法满足评审要求，则奖项空缺。

五、工作要求

深刻认识组织学生晚自习的深远意义和良好影响，在班级营造良好的自主学习，自我管理，自我服务的学习的学习风气，着力于满足学生的不同学业需求，做好服务与保障工作。
                                    会计学院

2013年9月25日
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注：1．此表一式二份，上交学生处一份，班级助理所在学院留存一份。

附件3

班级助理汇总表
负责老师：                                联系方式：
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注：1．请在“备注”栏中标注院系班级助理负责人。
附件4

院系值班安排表（X月）
院系：会计学院
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附件5

20  级学生晚自习期间活动审批表
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注：1、本表一式二份，主办院系、学生处各一份，可复印。
附件6
考勤记录表
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附件7
考勤记录汇总表
院系：
时间：年月日--    月日（本周共天自习）
	序号
	班级
	人数
	缺勤情况（人次）
	缺勤比率
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注：1、缺勤比率=缺勤情况（人次）/人数*本周自习天数
